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STAJ TALIMATI

A-STAJ ON HAZIRLIGI

Sty yeri belirferken; mesledinize uygun uygulamalarin, en yiikseh seviyede yapildigr ve

uy gulama alanlannin fazlaca oldugu iyyerlerini tercih etmeniz ana ilheniz ofmahidir.

2. Styj yapmak istedidiniz iyyerine "Staj Bagvuru ve Kabul Dilekgesi™ ile bagvurarak, Staj Bagvuru
ve Kabul Dilekgesini 5 yerine onaylatiniz.

3. lsyerinden omaylatudimiz Staj Basvuru ve Kabul Dilekgesini, ilgili bélimiin, bolim sty
Koordinutdriine imzalatiniz.

4. imzalatp onaylatti@imz Staj Basvuru ve Kabul Dilekgesini ilgili bdlim sekreteeligine
gdtiiriiniiz.

5. Staj Dosyusini Fukiiltemiz web saytusindaki “FORMLAR™ boliimiinden indiriniz. Dosyadaki
ilgili bosluklan doldurunuz. isyerine yazilan 6n yaziyt imzalatiniz.

6. “Staj Yeri Degerlendirme Formu™(2 sayfa olacak — biri igyerinde Kalacak) ve = Staj Devam
Cizelgesi”ni Fakiiltemiz web sayfasindaki "FORMLAR"™ bolimiinden indiriniz.

7. iki Farh verde Staj Yapacaklar Ayn ayn iki dosya hazirlayacaklar.

8. Staj Dosyasint ve dider eveaklar alarak isyerine gidebilirsiniz.

B-STAJA BASLAMA

1. “Staj Yeri Degerlendirme Formu™ ve ™ Staj Devam Cizelgesi™nt, stuj yapacaimiz igyerinin
yetKilisine ulagtininiz.

2. lisyeri personeli ile taniginiz.

3. Staj boyunca sizinle birinci derecede ilgilenecek egitici personelin sizin igin hazirlayacad
caligma programi dahilinde ¢alismaya baslayiniz.

4. Sizlere verilecek gorevleri, titizlikle, is giivenligi esaslarina uyarak zamaninda yerine
getirmelisiniz.

5. Devam durumuna dikkat ediniz. ise belirlenen zaman iginde geliniz ve gidiniz.

6. lsyerindeki personel ile devamli bir uyum, giiven, saygi, sevgi dogrultusunda gahstmz.

7. Karsilasabileceginiz sorunfan en kisa zamanda ilgili personele bildiriniz.

8. Staj esnasinda Kullamimunt bilmediginiz cihazlart deneme yanilma yoluyla kullanma yoluna
gitmeyiniz. Once 6@renin, sonra yetkili personelin gozetiminde uygulama yapabilirsiniz.

9. Yapacagimz stajt verimli hale getirecek en o6nemli faktor, kendinizin staj boyunca
davraniglandir. Staj esnasinda siirekli 6grenme, beceri gelistirme, bilmediginiz uygulamalan
sorup ogrenebilme ana ilkeniz olmalidir.

10. Calismalarimzs giind giiniine rapor ederek egitici personele onaylatimz.

11, Isyerinin calisma diizenine uyunuz. is ve isyerinin giivenliini bozacak davransglardan uzak

durunuz. Isyeri diizenine uyunuz.



12. Stajda icret igyerinin takdirine baghdir.

13. Belirtenen ve okulumuz taratindan uygun goriilen staj yeri degigtirilemez.

14, Stajin tamamlamayan Gdrenciler derslerden baganlt olsalar dahi. mezun olamazlar. Sadece staj

kalan dgrenci. Ogrenciligi devam ettidinden ogrenim harct Sdemek zorundadir,

C-STAJ DOSYASI HAZIRLAMA

I

6.

Staj dosyalarimin hazirlanmasinda diizen ana tlkedir. Bu amagla yazilanin miirekkepli Kalemle
veya styah tihenmez kalemle yazilmase, sekillerin ashina uygun, ¢izimlerin ilkelerine uygun ve
gerekiyorsa ¢izim malzemeleri veya sablonla yapimasi, yazim veya dilbilgisi kurallanna
uyutmasi gerekmektedir.

Staj dosyasinda yapilan isler konusundaki agiklamalarda her giin igin en az bir sayta olmak
tizere, 1sin kapsami hakkinda aynintill ve teknik bilgiler veriniz. Verilecek bilgiler teorik
bilgilerden vzak, wmamiyla uygulamaya yonelik olmahidir. Ayrica yapilan cahsma prajesinin
bir Ornegi, teknik caligmanin miimkiinse bir Kopyasi, varsa aynintith sekil veya semast staj
dosyasimin sonunda ekler bolimiinde veriniz.

Staj dosyasindaki bilgilerin giinliik olarak hazirlanmast ve yazilmasi esasur. lse ait yazilip ve
gizilen sayfalar yetkili eleman tarafindan onaylatilmahidir. Qgrenci staj siiresi boyunca, staj
dosyasini yaminda bulundurarak; yapilan denetimlerde, ilgili denetgt 6gretim elemanina o
zamana Kadar yaptidi caligmalary, sty dosyasi éizerinde gosterecektir. Bu dzellikte tutulmayan
staj dosyalarinda, Staj Kurulu karari ile staj kismen ya da tamamen iptal edilir.

Staj dosyasinda ilk giiniin rapor edilmesinde; isyerinin tamtimini yapiniz.

Staj dosyasinda ornek olurak 30 giinlik rapor kagidi vardir. Staj siiresi daha fazla olanlar bu
sayfalardan fotokopi ile ¢ogaltip, rapor sayfularina eklemelidirler.

Her giine ait calisma raporlariuzi elle gizip yaziniz.

D-STAJ BITIMINDEN SONRAKI iSLEMLER

g e b~

:.Ju

Yukanda agiklanan ifkelere uygun olarak hazirladi@iniz staj dosyasimin imzalanip onaylanacak
ilgilt boliimlerini igyerindeki yetkili elemanlara imzalatuinaiz.

Staj Yeri Degerlendirme Formu ve Staj Devam Cizelgesini imzalatturarak dosyamza ekleyiniz.
Staj sonundu igyeri personeline veda ediniz,

Staj degerlendirme formunu ve imza gizelgesini kapali zarf i¢erisinde alip staj dosyasiyla
beraber elden okulumuza getirebilirsiniz. Postayla gonderme yolu tercih edilmemelidir.

Staj dosyasini, en geg staji izleyen yanyithn baslangicindan (derslerin bagladi@y tarih) itibaren ilk
2 hafta iginde boliim sekreterliZine teslim ediniz. Postayla veya bir bagka kuryeyle staj dosyasini
okulumuza géndermeyiniz. Bu tir dosyalar degerlendirmeye alinmayacaktir.

Staj dosyasinin staj komisyonuna ulastinimasindan sonra yapti@imiz staja dair miilakat sinavina

alimp uygulama yapmaniz, staj komisyonu tarafindan istenebilecektir.



Yapilan [sin Adi TARIH : / /

Yaptigimz ¢aligmayi, sekille gizerek konu hakkinda pratik bilgileri asafiya yazimz.

Degerlendirenin Adi Soyadi, Unvani ve Imzasi:




Yapilan Isin Ad1

TARIH : / /

Yaptigimiz galismayu, sekille gizerek konu hakkinda pratik bilgileri asagiya yaziniz.

Degerlendirenin Adi Soyadi, Unvani ve imzas:




Yapilan isin Adi TARIH : / /

Yaptigimz galigmay, sekille ¢izerek konu hakkinda pratik bilgileri agagiya yazimz.

Degerlendirenin Adi Soyadi, Unvam ve imzast:




Yapilan Isin Adi

TARIH : / /

Yaptiginiz ¢alismayi, sekille ¢izerek konu hakkinda pratik bilgileri asagiya yazimiz.

Degerlendirenin Adi1 Soyadi, Unvam ve {mzas:




Yapilan Isin Adi

TARIH : / /

Yaptigimz ¢alismay, sekille ¢izerek konu hakkinda pratik bilgileri asagiya yazimz.

Degerlendirenin Adi Soyadi, Unvani ve Imzas::




Yapilan Isin Adi

TARIH: [/

Yaptigimz galismayi, sekille gizerek konu hakkinda pratik bilgileri asafiya yazinmz.

Degerlendirenin Adi Soyadi, Unvam ve imzas::




Yapilan Isin Ad

TARIH : / i

Yaptifiniz ¢cahgmayi, sekille ¢izerek konu hakkinda pratik bilgileri agagiya yaziniz.

Degerlendirenin Adi Soyad, Unvani ve imzasi:




Yapilan Isin Adi

TARIH : / /

Yaptifinz ¢calismay, sekille ¢izerek konu hakkinda pratik bilgileri asagtya yazimz.

Degerlendirenin Ad: Soyadi, Unvami ve Imzasi:




Yapilan [sin Adi

TARIH : / /

Yaptigimz galigmayi, sekille ¢izerek konu hakkinda pratik bilgileri agagiya yazimz.

Degerlendirenin Adi Soyads, Unvam ve Imzast:




Yapilan Isin Adi

TARIH : / /

Yaptiginiz calismayi, sekille ¢izerek konu hakkinda pratik bilgileri asagiya yazimiz.

Degerlendirenin Adi Soyadi, Unvam ve imzas::




Yapilan Isin Ad TARIH : / /

Yaptiginiz calismay, sekille ¢izerek konu hakkinda pratik bilgileri asagiya yazimz.

Degerlendirenin Adi Soyadi, Unvani ve Imzasi:




Yapilan isin Adi TARIH : / /

Yaptiginiz ¢alismay, sekille ¢izerek konu hakkinda pratik bilgileri asagiva yaziniz.

Degierlendirenin Adi Soyadi, Unvani ve imzas::




Yapilan Isin Ad TARIH : / f

Yaptigimz galigmay1, sekille ¢izerek konu hakkinda pratik bilgileri asagiya yazimz.

Degerlendirenin Adi Soyads, Unvani ve imzast:




Yapilan [sin Adi TARIH : / /

Yaptiginiz caligmay, sekille gizerek konu hakkinda pratik bilgileri asagiya yaziniz.

Degerlendirenin Adi Soyadi, Unvam ve imzas::




Yapilan Isin Adi TARIH : / /

Yaptigimiz galigmayi, sekille ¢izerek konu hakkinda pratik bilgileri agagrya yaziniz.

Degerlendirenin Adi Soyadi, Unvani ve Imzast:




Yapilan Isin Adi TARIH : / /

Yaptiginiz ¢alismayi, sekille gizerek konu hakkinda pratik bilgileri agagiya yazimz.

Degerlendirenin Ad: Soyadi, Unvam ve imzas:




Yapilan Isin Adi TARIH : / /

Yaptiginiz ¢aligmayi, sekille gizerek konu hakkinda pratik bilgileri asagiya yazimz.

Degerlendirenin Adi1 Soyad:, Unvam ve imzas::




Yapilan isin Ady TARIH : / /

Yapugimz caligmay, sekille gizerek konu hakkinda pratik bilgileri agagiya yazimz.

Degerlendirenin Adi1 Soyadi, Unvam ve imzasi:




Yapilan Isin Adi TARIH : / /

Yaptiiniz ¢aligmayt, sekille gizerek konu hakkinda pratik bilgileri asagiya yazimz.

Degerlendirenin Ad1 Soyad:, Unvani ve Imzasi:




Yapilan Isin Adi TARIH : / /

Yaptiimiz ¢alismayi, sekille ¢izerek konu hakkinda pratik bilgileri asagiya yaziniz.

Degerlendirenin Ad1 Soyadi, Unvami ve imzasi:




Yapilan Isin Adi TARIH : / /

Yaptiginiz ¢ahigmay, sekille ¢izerek konu hakkinda pratik bilgileri agagiya yaziniz.

Degerlendirenin Ad1 Soyadi, Unvam ve imzas::




Yapilan isin Adi

TARIH : / /

Yaptigimz ¢alismayi, sekille ¢izerek konu hakkinda pratik bilgileri agagiya yazimz.

Degerlendirenin Adi Soyadi, Unvam ve imzast:




Yapilan Isin Ad TARIH : / /

Yaptigimiz galigmay, sekille ¢izerek konu hakkinda pratik bilgileri asafiya yazimz.

Degerlendirenin Adi Soyadi, Unvam ve Imzasi:




Yapilan isin Adi

TARIH : / /

Yaptiginiz ¢calismayi, sekille gizerek konu hakkinda pratik bilgileri asagiya yazinz.

Degerlendirenin Ad1 Soyadi, Unvam ve Imzas::




Yapilan isin Adi TARIH : / /

Yaptifiniz ¢ahismay, sekille ¢izerek konu hakkinda pratik bilgileri agagiya yaziniz.

Degerlendirenin Adi Soyadi, Unvani ve imzasi:




Yapilan Isin Adi

TARIH : / /

Yaptigimiz ¢alismayi, sekille gizerek konu hakkinda pratik bilgileri asagiya yaziniz.

Degerlendirenin Adi1 Soyadi, Unvam ve imzas:




Yapilan Isin Ad: TARIH : / /

Yaptiginiz ¢aligmayi, sekille gizerek konu hakkinda pratik bilgileri agafiya yazimiz.

Degerlendirenin Adi Soyadi, Unvani ve imzasi:




Yapilan Isin Adi

TARIH : / /

Yaptiginiz ¢calismayi, sekille ¢izerek konu hakkinda pratik bilgileri asafiya yazimz.

Degerlendirenin Ad1 Soyadi, Unvam ve imzasi:




Yapilan Isin Ad TARIH : / /

Yaptiginiz calismayi, sekille gizerek konu hakkinda pratik bilgileri agagiya yazimz.

Degerlendirenin Adi Soyadi, Unvam ve imzasi:




Yapilan Isin Adi

TARIH : / /

Yaptigimiz ¢alismay, sekille ¢izerek konu hakkinda pratik bilgileri asagiya yaziniz.

Degerlendirenin Adi Soyadi, Unvani ve Imzas::
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